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Het Scholengemeenschap Were Di gebruikt voor de
leerling-administratie het programma Magister. Dit
programma stelt ook leerlingen en hun ouders in staat via
internet de cijffers en de agenda van de leerlingen op een
beveiligde manier in te zien.

Dit document beschrijft de werking van Magister voor
ouders. De benodigde inlognaam en wachtwoord zijn per
post in een brief apart naar de ouders verzonden.
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Het aanmelden

Om u aan te melden heeft u de inlogcode en het wachtwoord nodig. Deze staan in de
brief die u per post heeft ontvangen.

Voor Magister gaat u naar de website htip./weredi.swp.nl
Wij raden u aan dit adres in de favorieten van uw internet browser te zetten.

Magister gebruikt de zogenaamde Silverlight plug-in. De eerste keer dat u deze
website bezoekt kan het zijn dat u gevraagd wordt om deze plug-in te installeren. U
dient deze installatie toe te staan om met Magister te kunnen werken.

Magister5

Scholengemeenschap Were Di

Vul daarna de gegeven inlogcode en het wachtwoord in. Tijdens de eerste
aanmelding dient u een nieuw wachtwoord in te geven. Dit nieuwe wachtwoord moet
tenminste 6 tekens lang zijn en het liefst letters én cijfers bevatten.

U wiachtwoord is verlopen. =

‘Wachtwoord wijzigen | |

MNogmaals | |

| Wijzigen |

In het scherm dat verschijnt vult u twee keer het nieuwe wachtwoord in en klikt u
vervolgens op Wijzigen. Zorg dat u dit wachtwoord niet vergeet!

Nadat u het wachtwoord heeft gewijzigd dient u zich opnieuw aan te melden.



Het kan zijn dat Silverlight u vraagt de schijfruimte te vergroten.

r’

Schijfruimte verhogen @“‘

-

Woor een corrects werking van Magister 5 is het van belang dat op uw computer de
ruimte, waar Silverlight gebruik van maakt, tot maximaal 50 MB vergroot wordt. Dit is
momentsel nog niet zo op uw computer ingesteld.

klik rechtsonderin deze wizard op de knop <Doorgaan=.

Uw browser zal vervolgens een melding geven met de vraag of u de lokale schijfruimte
Schijfruimte verhogen wil verhogen, Klik in dat scherm op Ja voor 2en snellere werking van Magister 5.

Annuleren ﬁ Doorgaan
a Coorgaan

Het volgende scherm verschijnt:

Klik in dat geval op Doorgaan

Microsoft Silverlight X

Do ol want to increase avalable storage?

The Following Web site is requesting more application storage space on
wour camputer,

v Web site: https: (iWeredi.swp.nl
““r‘"'. . . Current usage: 0.0 MEB
Silverl |ght Requested size: 50.0 MB

Mo

Kies Yes of Ja.

Magister is nu klaar voor gebruik.



Het vandaag scherm

Het scherm waarmee Magister opent is het zogenaamde Vandaag Scherm.

{2 Magister 5.0 - De heer C.J.C.M. Aaris - Windows Internet Explorer,

@ ) v (18 s sap.rl ~[a]->/[x 3 [E2E

eten | |3 Magister 5.0 - De heer C.J.C.M, Aarts

& vandaag Mijn kind: [Danielle [+] Scholengemeenschap Were Di

is het niet . maandag 30

SchoolMaster is hiervan op de hoogte en werkt aan een oplossing.
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Taken

Links

ziet u in ieder scherm altijd een aantal kleine afbeeldingen, zogenaamde

iconen. Daarmee kunt u naar andere delen van Magister navigeren.
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< via Vandaag keert u terug naar het openingscherm

« via Agenda kunt u het jaarrooster van uw kind inzien

« via Cijfers kunt u de behaalde resultaten van uw kind bekijken

«— via Aanwezigheid kunt u de afwezigheids meldingen bekijken

«— via Administratie ga u naar de persoonsgegevens van uw kind

«— via Mijn instellingen kun u het wachtwoord, email en GSM veranderen

« via Uitloggen verlaat u Magister



Midden in het scherm kunnen een aantal mededelingen staan.

Rechtsboven staat een menu met de naam van uw kind.

Sofia E“

Mijn kind:

Hebt u meerdere kinderen op Scholengemeenschap Were Di, dan kun u via dit menu
een ander kind selecteren. Alle getoonde gegevens hebben dan betrekking op dit
kind.



De cijfers van uw kind bekijken

Als u op het icoon

M Cijfers

klikt verschijnt een overzicht van de cijfers over de huidige periode in de huidige
studie van het rechtsboven op het scherm geselecteerde kind.

[ cijfers
(B | [0910 v4 (ATH EM) (01-08-2009) [=]|| [Actieve cijferperiode [+

Wak | Docent |tu:uel:s |tu:uel:s ‘ toets | rapl |
ne Wos 8.6 8.6
du  AAR 50 98 47 56
en S5G0 9,2 5.0 5,2 6,8
gs  ART 5,3 5,3
=ts BAS 5,2 5.0 7.1
mo  STE 3,8 9,8
via A 5,0 8.7 6.2
anwi MEM &8 10,0 7.6
ma Doo

Ik AKE 7.3 3.8 7.2 &4
la DOR BE 7.8 8.2
bsm LME

o

Met Verversen kunt u de inhoud van het scherm opnieuw laten weergeven.

Door op Printen - te klikken wordt er een zogenaamd .pdf bestand (Portable
Document Format) gemaakt welke u eventueel kunt afdrukken. Hiervoor is het wel
nodig dat er een zogenaamde pdf-reader is geinstalleerd. Deze is gratis te verkrijgen
via http://www.adobe-reader.nl.

De cijfers worden weergegeven in kolommen. Van links naar rechts vindt u:

e de afkorting van het vak

e de afkorting van de docent

e een of meer kolommen met cijfers. Per vak kunnen het aantal cijfers verschillend
zijn. Onvoldoenden worden weergeven in rood.

e het rapportcijfer op basis van de tot nu toe ingegeven beoordelingen



Als u met de cursor op een bepaald cijfer gaat staan, verschijnen onder in het
scherm de gegevens, die bij dit cijfer horen.

Kolominfo Werkinfo

Maam Kolomkop Miveau Datum Docent

Ib102 | |toets [=] | | |15-10-2009 35| |Keijzer, 1. =]
Omschrijving Weging Klas/lesgroep Werle

|Ci;'fer | |3 | |4x,.'.3 E“ |pr-::-eﬁx.'erk h1 |

Niet al deze informatie is even belangrijk. In het bovenstaande voorbeeld is het

volgende van belang:

e onder Kolominfo vindt u de Weging. Dit getal bepaalt hoeveel keer het cijfer
meetelt. Hierbij geldt dat proefwerken twee keer meetellen en schriftelijke
overhoringen één keer.

e onder Werkinfo staat de Datum waarop het cijfer is ingegeven en de naam van de
Docent. Verder vindt u de Klas/lesgroep, waarin de les gevolgd wordt en de
omschrijving van het beoordeelde Werk.

Boven de cijfers bevinden zich twee menu's.

|0910 V4 (ATH EM) (01-08-2009) [+

Met het linker menu bepaalt u van welke studie de cijfers getoond worden. In het
voorbeeld hierboven is dat 4 VWO Atheneum, profiel EM. Op dit moment zijn alleen
de cijfers van dit schooljaar te zien.

Het Scholengemeenschap Were Di kent vier cijferperioden. Normaliter laat Magister
de cijfers uit de huidige periode zien. Met het rechter menu kunt u dat wijzigen.

|;-‘-.|:I: eve cijferperiode E”

U kunt kiezen uit:

e Actieve cijferperiode - de huidige cijferperiode.

e Alle cijfers - alle cijfers uit alle cijferperioden tot nu toe.

e Berekende kolommen — SE-gemiddelde en de rapportcijfers.

Kloppen er cijfers volgens u niet, meld dit dan via uw kind aan de betreffende docent.
Neem over cijfers nooit contact op met magister@sgweredi.nl




Aanwezigheid

Als u op het icoon

w Aanwezigheid

klikt verschijnt een overzicht van de op school bekende afwezigheidmeldingen
gedurende het lopende schooljaar.

us Aanwezigheid

[0910 Hv1 (01-08-2009) B

/Absenties | “ Statistiek
Ciag Datum Week |1 2 3 4 5 b 7 8 g 10

Dinsdag |24-11-2009 48 zi zi zl zi zi zi zl zi
Mzandag 23-11-2009 48 zh zh zh zh =zh | =zh
Vrijdag 13-11-2009 45 1= 12 t2 1= 1= 12 t2 1=

Op het scherm, dat u nu ziet, staan alle meldingen van afwezigheid, zowel
geoorloofd als ongeoorloofd.

Voor uitleg van de verschillende afkortingen, zoals deze op dit scherm zichtbaar zijn,
kunt u gebruik maken van de knop

Indien u hier zaken ziet staan, die volgens u niet kloppen, kunt u contact op nemen
met de mentor van uw kind.



De persoonsgegevens van uw kind bekijken
Via het icoon

Administratie

kunt u de persoonsgegevens, zoals die op Scholengemeenschap Were Di bekend
zijn, bekijken van het rechtsboven geselecteerde kind.,.

Het scherm begint met de cursor op de Basisgegevens.

& Basisgegevens

[7 Administratie

£ naw

8, Ouders/verzorgers e Studie

- . Wolledige naam Studie

ﬂhledlsw | | |
Adres Statu
Postocode Plaats Persoonlijke mentor
r
. || |
Geboortedatum Klassenmentor 1

Klassenmentor 2

Communicatie

Mobiel nr. Telefoon Geheim |

| | | | ] Studiecodrdinator
E-mail |

Medische informatie

Huisarts Telefoon

Dit is een soort samenvatting van de belangrijkste gegevens. De gegevens zelf
verschijnen rechts op het scherm.

Met Verversen kunt u eventueel het scherm opnieuw tonen.
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U kunt de cursor zelf ook op NAW (Naam Adres Woonplaats) plaatsen. Dan worden

rechts uitgebreide gegevens over Naam, Woonplaats en dergelijke getoond.

& Basisgegevens

[*7 Administratie
B naw
£, Ouders/verzorgers
[]Medisch

7

Naam Woonadres
Roepnaam Woorl. Adres
| || | | |
Tussenv. Achternaam Postcode Woonplaats
| || | | | | |
Geslacht Gemeente
| |
Woeonland

Officiéle naam
Voomamen

Tusseny. Achternaam

Naam veluit

Communicatie

Telefoon Soort

Geheim

| O

Mobiel nummer

E-mail

Ouder notificatie voor SMS [/ e-mail

Diversen
Religie

Thuistaal

Woconsituatie

Postadres
Aanhef

Postadres

Postoode Woonplaats

Als er gegevens niet (meer) kloppen, stuur dan een mail met een duidelijke
omschrijving van de gewenste verandering naar magister@sgweredi.nl.

1
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Uw instellingen bekijken en het wachtwoord veranderen

Met het icoon

ﬂ Mijn instellingen

kunt u een korte samenvatting van uw adresgegevens inzien.

& Mijn instellingen

Wolledige naam

Adres
|Dreef 1 |

Postcode Woonplaats

SMS Telefoonnummer

E-mailadres

ELO-berichten doorsturen naar dit e-mailadres

| Wachtwoord wijzigen |

U kunt een aantal van deze gegevens zelf veranderen door op de knop Veranderen

E te drukken. NAW-gegevens kunnen alleen door de school worden aangepast.
Indien hier iets niet klopt, kunt u een mail sturen naar magister@sgweredi.nl.

Het e-mailadres, dat u hier invult, wordt gebruikt bij de “wachtwoord vergeten”-knop
op het inlog scherm. Het is dus van belang, dat u hier altijd het meest recente email
adres heeft staan zodat, mocht u het wachtwoord vergeten zijn, dit automatisch naar
u verzonden kan worden.

Als u op Wachtwoord wijzigen Klikt verschijnt het volgende scherm.

Q o o % Een wachtwoord moet minimaal 6 tekens
( e — | bevatten en het liefst zowel letters als cijfers.

‘ " Vul het oude wachtwoord en
twee keer uw nieuwe wachtwoord in

en klik op Voltooien 9 voooien.

Uw wachtwoord is daarmee veranderd.

o g-===  Zorg dat u dit wachtwoord niet vergeet.

12



Wachtwoord vergeten

In die gevallen dat u uw wachtwoord niet meer weet terug te vinden, kunt u redelijk
eenvoudig zelf een nieuw wachtwoord aanvragen. Dit gaat door in het inlogvenster te
klikken op “wachtwoord vergeten”.

Wachtwoord vergeten?

1-12-2009 16:06 (5.0.35)

Zodra u hiervoor gekozen heeft, krijgt u het onderstaande scherm. Hier moet u uw
gebruikersnaam invullen.

Wachtwoord wijzigen 5|

Vul je gebruikersnaam in. Verdere instructies zullen per e-mail
worden toegestuurd.

Nadat u op ‘OK’ hebt geklikt, wordt er een email verzonden naar het bij ons bekende
e-mailadres met daarin een nieuw wachtwoord. Let wel, u moet dit nieuwe
wachtwoord binnen een bepaalde periode gebruiken. Als die periode is verstreken,
moet u opnieuw, zoals hierboven beschreven, een nieuw wachtwoord vragen.
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Het afmelden

Afmelden gebeurt door op het icoon

. Uitloggen

te klikken.

Heeft u nog vragen?

Als u na het lezen van deze handleiding nog vragen hebt over het gebruik van
Magister, bestudeer dan eerst de Veelgestelde vragen over Magister op onze
website www.sgweredi.nl.

Komt u er dan nog niet uit, stuur dan een duidelijke beschrijving van het probleem
naar magister@sgweredi.nl
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